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Zaproszenie do złożenia propozycji cenowej 

Nr 1/2012 z dnia 29.02.2012 r. 

 

Centrum Kultury w Gnojniku 

Zaprasza 

do złożenia propozycji cenowej na świadczenie usługi szkoleniowej: 

przeprowadzenia szkolenia w wymiarze 75 godzin z  zakresu obsługi AutoCAD,  

w tym opracowanie szczegółowego programu szkolenia, dostarczenia materiałów 

szkoleniowych oraz przeprowadzenia egzaminu certyfikującego dla 12 uczestników 

projektu „Z AutoCADem za pan brat” współfinansowanego przez Unię Europejska w 

ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Nr umowy UDA-POKL- 09.05.00-12-

200/11-00). 

 

Kod CPV zamówienia: 80533100-9 usługi szkolenia komputerowego. 

 
 
1. Zamawiający: 
Centrum Kultury  
32–864 Gnojnik 401 
NIP: 8691756726 
REGON: 850447668 
 
Osoba do kontaktu: 
Ewa Świerczek – tel.: 664916699 
e-mail: ck_gnojnik@ug.pl  
 
 
2. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Usługa szkoleniowa zostanie przeprowadzona dla 1 grupy 12-osobowej. 
2. Szkolenie realizowane będzie w budynku Centrum Kultury w Gnojniku, w 

pomieszczeniach udostępnionych nieodpłatnie przez Zamawiającego. 
3. Termin realizacji usługi szkoleniowej (z przeprowadzeniem egzaminu 

certyfikującego): w okresie 24 marca – 27 maja 2012 r., w terminach 
weekendowych (sobota-niedziela) do 8 godz. dziennie, podanych przez 
Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany założeń 
organizacyjnych. 

4. Integralną częścią zamówienia jest opracowanie programu szkolenia, 
dostarczenie materiałów szkoleniowych dla uczestników szkolenia oraz 
przeprowadzenie egzaminu certyfikującego Certificate of Completion 
Autodesk i/lub tożsamego.  
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5. Program szkolenia musi odpowiadać wymogom określonym w §5 
Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03 luty 2006 r. w sprawie 
uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i 
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych. (Dz.U. 2006 Nr 31, poz. 
216). 

6. Program szkolenia musi zawierać informacje, o których mówi Rozporządzenie 
Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 września 2010 r. w sprawie 
standardów i warunków prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2010 r. Nr 
177, poz. 1193, z późn. zm.), a mianowicie: 
a) nazwę i zakres szkolenia, 
b) czas trwania i sposób organizacji szkolenia, 
c) wymagania wstępne dla uczestników szkolenia, 
d) cele szkolenia, 
e) plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar, z 

uwzględnieniem, części teoretycznej i części praktycznej, 
f) opis treści szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych, 

g) wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych, 
h) przewidziane sprawdziany i egzaminy. 

 

7. Program szkolenia z zakresu obsługi programu AutoCAD musi obejmować              
3 stopnie zawierające następujące zagadnienia: 

I stopień – podstawowe zasady projektowania na płaszczyźnie, nabycie 

umiejętności tworzenia kompletnego rysunku technicznego w tym zakresie, 
posługiwanie się funkcjami rysunkowymi, funkcjami edycyjnymi, obsługą warstw, 
bloków i wymiarowania i funkcji tworzenia tekstu opisowego. 
II stopień – zaawansowane projektowanie 2D, nabycie umiejętności optymalizacji 

pracy, tworzenia własnego środowiska pracy, posługiwania się narzędziami. 
III stopień – projektowanie przestrzenne (3D), nabycie umiejętności modelowania 

bryłowego, powierzchniowego, definiowanie oświetlenia, materiałów; wizualizacja. 
 

8. Wykonawca dostarczy szczegółowy program szkolenia i wzór materiałów 
szkoleniowych do dnia zawarcia umowy. 

9. Wykonawca zapewni 12 mobilnych stanowisk komputerowych (1 samodzielne 
stanowisko dla każdego uczestnika szkolenia) posiadających licencje na 
oprogramowanie ważne co najmniej na okres szkolenia.  

10. Wykonawca wystawi zaświadczenie o ukończeniu szkolenia dla każdego z 
uczestników, który będzie uczestniczyć co najmniej w 80% zajęć. Wystawione 
zaświadczenie musi być zgodne z wytycznymi PO KL obowiązującymi w tym 
zakresie i prawem krajowym.  

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za kradzież, zniszczenie lub 
uszkodzenie sprzętu Wykonawcy podczas realizacji usługi szkoleniowej. 

12. Wykonawca zobowiązany będzie do przestrzegania przepisów Ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101 
poz. 926, z późn. zm.) przy gromadzeniu oraz przetwarzaniu danych 
osobowych osób uczestniczących w szkoleniu. 

13. Wykonawca zobowiązany będzie do przechowywania dokumentów 
potwierdzających realizację przedmiotowego szkolenia do dnia 31 grudnia 
2020 roku. 
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3. Warunki udziału w postępowaniu 
a) złożenie propozycji cenowej w wymaganym terminie, 
b) spełnienie warunków zamówienia 
c) wpis Oferenta do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, 
d) posiadanie przez Oferenta udokumentowanego doświadczenia w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert w realizacji szkoleń 
z zakresu obsługi AutoCAD w wymiarze co najmniej 400 godzin 
szkoleniowych oraz przeszkolenia z tego zakresu co najmniej 150 osób, 

e) posiadanie przez osobę/osoby bezpośrednio realizujące szkolenie 
udokumentowanego doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat w 
prowadzeniu szkoleń z zakresu obsługi AutoCAD w wymiarze co najmniej 200 
godz. szkoleniowych oraz przeszkolenia z tego zakresu co najmniej 75 osób, 

f) zgoda Oferenta na wgląd w dokumentację dotyczącą przedmiotu zamówienia 

przez Zamawiającego lub przez wszystkie organy kontrolujące projekt, 
g) Oferent nie może należeć do kategorii wykonawców wykluczonych z 

postępowania, tj: 

 wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub 
wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym 
orzeczeniem sądu wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania; 

 wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość 
ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli 
układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie 
przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego; 

 wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali 
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych 
płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

 osoby fizyczne lub wykonawcy, których wspólnika (spółki jawne), partnera lub 
członka zarządu (spółki partnerskie), komplementariusza (spółki komandytowe 
oraz spółki komandytowo-akcyjne) albo urzędującego członka organu 
zarządzającego (osoby prawne) prawomocnie skazano za przestępstwo 
popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę 
zarobkową, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 
gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w 
zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego; 

 podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o 
zamówienia publiczne, na podstawie przepisów o odpowiedzialności 
podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary; 

 złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego 
postępowania; 

 nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub 
dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków lub złożone 
dokumenty zawierają błędy. 
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4. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej 
Oferent powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu propozycji 

cenowej stanowiącym Załącznik nr 1do niniejszego zaproszenia.  

Propozycja cenowa musi zawierać:  
1) Nazwę Oferenta, dane adresowe i rejestrowe,  
2) Informację o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych. 
3) Informację o egzaminie certyfikującym, który zostanie przeprowadzony dla 
uczestników szkolenia. 
4) Wykaz materiałów szkoleniowych, które uczestnicy otrzymają w ramach usługi 
szkoleniowej. 
5) Cenę propozycji (za całość zamówienia oraz w przeliczeniu na 1 osobę) 
przedstawionej jako cena brutto. Podatek VAT Wykonawca jest zobowiązany 
obliczyć zgodnie z obowiązującymi przepisami. W przedstawionej ofercie Oferent  
powinien zawrzeć wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.  
6) Oświadczenie Oferenta o wyrażeniu zgody na wgląd w dokumentację dotyczącą 
przedmiotu zamówienia. 
7) Zobowiązanie Oferenta do przechowywania dokumentacji z realizacji usługi 
szkoleniowej do 31.12.2020 r. 
8) Akceptację warunków Zaproszenia do złożenia propozycji cenowej. 
9) Akceptację warunków Umowy – wyrażoną poprzez podpisanie i parafowanie przez 
osobę/osoby uprawnioną każdej strony Umowy będącej załącznikiem nr 3 do 
niniejszego zapytania.  
10) Załączniki do propozycji cenowej: 
- Opis udziału podwykonawców w realizację szkolenia z zakresu obsługi AutoCAD 
(Załącznik 2);  
- kserokopia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych; 
- kserokopia KRS lub wpisu do ewidencji prowadzenia działalności gospodarczej, 
- ewentualne referencje, 
- inne dokumenty np. kserokopia certyfikatu jakości usług potwierdzający wysoki 
standard świadczonych usług szkoleniowych np. akredytacja kuratora oświaty, 
certyfikat systemu zarządzania jakością kształcenia/szkolenia wydany na podstawie 
międzynarodowych norm ISO, itp., jeżeli Oferent takim dysponuje. 
10. Wszystkie dokumenty dołączone w formie kserokopii muszą być potwierdzone za 
zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną. 
11. Propozycja cenowa musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do 
występowania w obrocie prawnym w imieniu Oferenta. 
12. Wszystkie strony propozycji cenowej oraz wszystkie miejsca, w których zostały 
naniesione zmiany, powinny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 
 

5. Termin i miejsce składania propozycji cenowej 
1. Ofertę należy składać w terminie do dnia 14.03.2012 r. do godz. 15.00 w 

Centrum Kultury w Gnojniku. Decyduje termin wpływu do biura projektu. 
2. Oferta musi zostać złożona w jednej zamkniętej kopercie: 
  - osobiście w siedzibie Zamawiającego lub 
  - przesyłką kurierską na adres biura projektu: Centrum Kultury, 32-864 Gnojnik 401.  
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Na kopercie należy umieścić: nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres 
Wykonawcy oraz napis: „Propozycja cenowa na wykonania zadania: 
przeprowadzenia szkolenia w wymiarze 75 godzin z  zakresu obsługi AutoCAD oraz 
przeprowadzenia egzaminu certyfikującego w ramach  projektu „Z AutoCADem za 
pan brat”. 

 

6. Informacje dotyczące wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy 

1. Wybór wykonawcy będzie się odbywał zgodnie z procedurami określonymi w 
ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo Zamówień Publicznych. 
2. Otwarcie ofert nastąpi 15.03.2012 r. o godz. 9.00 
3. W przypadku złożenia propozycji spełniających wszystkie kryteria udziału w 
postępowaniu przez więcej niż jednego Oferenta Zamawiający dokona oceny 
propozycji na podstawie kryterium: cena usługi szkoleniowej (100%) wg wzoru = 

cena najtańszej oferty/cena oferty badanej x 100. 
4. Cena winna być wyrażona w polskich złotych z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku, powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 
5. Jeżeli cena podana cyfrą nie będzie odpowiadać cenie podanej słownie 
Zamawiający uzna za prawidłową cenę podaną słownie.  
6. W toku badania i oceny propozycji cenowych Zamawiający może żądać od 
Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych propozycji. 
7. W przypadku gdy Oferent przedstawi rażąco niską cenę, propozycja zostanie 
uznana za nieważną. Rażąco niska cena to cena nieadekwatnie zaniżona w 
stosunku do warunków rynkowych.  
8. Informacja o wyborze propozycji cenowej zostanie przekazana wybranemu 
Wykonawcy mailowo i zostanie zamieszczona na stronie internetowej 
Zamawiającego. 
9. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej propozycji cenowej Zamawiający 
wezwie Oferenta do zawarcia Umowy będącej załącznikiem do niniejszego 
zaproszenia. 
 

 

 

Gnojnik, 29.02.2012 r.     Dyrektor Centrum Kultury  

 

Ewa Świerczek 
 

 

 

Załączniki: 

Wzór propozycji cenowej wraz z Opisem udziału podwykonawców w realizację usługi 

szkoleniowej 

 


